Инструкция 
по заполнению и представлению формы отчетности № 2/УСС
1. Числовые значения таблицы формы 2/УСС в графах и строках отчёта привести в соответствие тем единицам измерения, какие указаны в данной форме.
2. Перечень зданий, строений и сооружений вести по территориальным подразделениям (местное отделение, учреждение, клуб) ДОСААФ России. Перед перечнем указать наименование структурного подразделения (организации, учреждения) ДОСААФ России, являющегося балансодержателем или арендатором (ссудополучателем) по центру строки. Организация или учреждение, также располагающееся в здании, строении или сооружении, не являющееся балансодержателем, отображается в скобках после наименования балансодержателя.

3. В графе № 1 указывать порядковый номер здания, строения и сооружения по отчёту. Нумерацию необходимо вести непрерывно с первого до последнего здания, строения и сооружения.
4. В графе № 2 указывать наименование зданий, строений и сооружений согласно Свидетельству о государственной регистрации права собственности; при отсутствии государственной регистрации ‒ согласно паспорта БТИ (кадастрового паспорта здания).

5. В графу № 3 вносить тот адрес здания, строения и сооружения, который указан в правоустанавливающем документе.
6. В графу № 4 вносится тот год постройки, который указан в техническом паспорте на здание и сооружение.
7. В графу № 5 вносить этажность здания, строения и сооружения, которая указана в свидетельстве о государственной регистрации права, при отсутствии данного свидетельства вносить этажность, указанную в техническом паспорте на здание, строение и сооружение.
8. В графе № 6 указывать тот материал стен, который указан в техническом паспорте на здание, строение и сооружение.
9. В графе № 7 указывать только наличие или отсутствие её, текстом «есть» или «нет» в соответствии с техническим паспортом на здание, строение и сооружение.
10. В графе № 8 указывать тип отопления в соответствии с текстом технического паспорта на здание, строение и сооружение: при этом указать тип отопления, а при отсутствии указать текстом – «нет».
11. В графу № 9 вносить величину объёма (объём равен произведениям длины и ширины на высоту здания, строения и сооружения); единица измерения должна соответствовать кубическим метрам.
12. В графу № 10 вносить общую площадь здания, строения и сооружения, которая указана в техническом паспорте на здание, строение и сооружение, единица измерения в квадратных метрах.

13. В графы №№ 11, 12, 13, 14, 15 вносить сведения согласно бухгалтерской отчётности.
14. В графе № 16 указать конкретно, кто субъект права: ДОСААФ России, региональная организация ДОСААФ России, учреждение ДОСААФ России, федеральная собственность, муниципальная собственность. 
15. В графе № 17 указывать серию и номер Свидетельства о государственной регистрации права собственности, дату его выдачи.
16. В графе 18 указывать величину зарегистрированной площади в кв. метрах, которая отражена в свидетельстве о государственной регистрации права собственности.
17. В графе № 19 указать правоустанавливающий документ на здание, строение и сооружение, подтверждающий право пользования структурным подразделением (номер, дату заключения договора оперативного управления; серию, номер, дату выдачи Свидетельства о государственной регистрации права оперативного управления). Если имущество федеральное или муниципальное, указать реквизиты договора аренды (ссуды) и реквизиты государственной регистрации договора.
18. После каждого структурного подразделения должен быть указан отдельный суммарный результат (итого).
19. В последней строке таблицы указывается окончательный суммарный результат (Всего) по всем наименованиям зданий и сооружений, указанным в данном отчете.
20. После подведения окончательного суммарного результата (итога) таблицы в конце отчета даётся результативная справка по основным показателям таблицы с указанием итоговых значений. Значения в результативной справке должны совпадать с окончательным суммарным результатом (итогом) таблицы. 

21. В левом нижнем углу таблицы указываются фамилия, инициалы исполнителя и контактный телефон.

22. Данный отчет предварительно отправлять в Управление имущественного комплекса по Интернету на электронную почту: rosto-kadastr@mail.ru (строго в Excel, формат А4).
23. После согласования со специалистами Управления учёта, организации и использования имущественного комплекса (тел. отдела: (495) 491-99-00, 491-78-10) данные, представленные в отчёте по форме     № 2/УСС, заверенные круглой печатью и подписями председателя и главного бухгалтера регионального отделения ДОСААФ России, направить в Управление имущественного комплекса аппарата Центрального совета ДОСААФ России.
